
香港會計師事務所的主要職責是哪些（香港公司查詢） 
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        香港奉行達到國際標準的會計準則，加上區內商機不斷涌現，因此吸引了

不少國際大型會計師事務所來港開展業務，其中大多數在香港設立地區總部，藉

此借助香港的眾多優勢，包括監管架構完善、會計專業人才眾多，以及地理位置

鄰近中國內地及東盟國家等增長迅速的經濟體。香港公司查詢  

 

        執業會計師(CPA)事務所提供的主要服務包括法定核數、稅務顧問、公司上

市、企業融資、公司秘書、清盤及盡責調查。雖然法定核數工作是主要收入來源，

但會計師事務所同時還向客戶提供各類商業顧問服務，如財務策劃、企業管理及

內部核數。 

 

       會計界現由少數國際大行主導。以收取的專業費用計算，全球「四大」會計

師事務所在市場占支配地位，為絕大部分香港藍籌公司及其他大型上市企業提供

核數服務。其他會計師行如二線國際會計師事務所及香港本地的執業會計師事務

所，主要服務本地及內地的小型公司。很多企業在註冊香港公司時問到需要提供

什么資料，會發現有需要設立一名法定秘書這一項，那么什么是香港公司法定秘

書，為什么需要法定秘書呢？ 

 

       所謂法定秘書是根據香港現行法例，香港有限公司必須委任一位公司秘書。

其職責為安排會議、準備會議紀錄、提交法定文件給政府部門、確保公司符合法

定要求等。香港公司查詢 
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       法定秘書的任職資格 

 

       如屬個人，必須年滿 18 歲及常居于香港，即香港居民。如屬公司法人，必

須為香港註冊之有限公司和在香港有經營場所之海外公司。上市公司對秘書的要

求較為嚴格。上市公司的秘書必須是個人而非法人團體，而且該人必須是英國特

許秘書及行政人員公會香港分會會員、律師、大律師或專業會計師，而且必須得

到聯合交易所認可其在學術及專業資格方面足以履行其職責。 

 

       香港公司法定秘書的責任 

 

       公司秘書的責任取決于其與公司的安排。一般來說，秘書應確保公司的運作

符合公司條例的要求。公司秘書通常有以下幾項責任： 

        (1) 參加股東大會和董事會，編寫會議記錄；香港公司查詢 

        (2) 在董事會的指示下，簽發通知給有權出席股東大會和董事會的所有人士； 

        (3) 秘書有時應加簽文件和蓋章； 

        (4) 處理股權轉讓事宜； 

        (5) 保存會議記錄、股東名冊、董事和秘書名冊、抵押名冊； 

        (6) 按規定向公司註冊處提交有關文件，例如年度報表，更改董事或股東的

通知等。 
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       香港公司秘書的變更香港公司查詢 

 

       香港公司可以隨時更改秘書，但必須于更改后的 14 日內以指定表格通知香

港公司註冊處。根據公司條例，除非公司章程細則另有規定，或者秘書與公司之

間另有協議，否則秘書隨時可以提出辭職，但必須提前通知董事會。公司應該在

秘書辭職后十四天內以指定格式的表格通知公司註冊署。 
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